
 
 

Du suchst einen krisensicheren Job, der gleichzeitig auch sinnvoll und nachhaltig ist? Dann bewirb 
Dich bei uns! Übermittle Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen gleich per E-Mail an: 
office@securikett.com 

We believe consumers should be able to trust the products they receive. Dieses Credo hat SECURIKETT zu den 

weltweit führenden Unternehmen im Bereich SMART & SECURE PACKAGING gemacht. Mit unseren Lösungen 

gegen Produktfälschungen schützen wir sowohl Menschenleben als auch Jobs. Ökologische und soziale 

Nachhaltigkeit prägen unser wirtschaftliches Handeln – dazu gehören eine Produktion ohne 

Umweltverschmutzung, basierend auf 100% Ökostrom, E-Autos als Firmenwagen, eine innovative Firmenkultur 

mit flachen Hierarchien sowie ein insgesamt nachhaltiges Wirtschaften. Von Österreich aus liefern wir in mehr 

als 45 Länder, unser engagiertes Team setzt sich aus Mitgliedern aller Altersgruppen und Nationalitäten 

zusammen. Die Work-Life-Balance unserer Mitarbeiter ist uns ein zentrales Anliegen. Wir suchen …  

Lehrling Bürokauffrau/-mann (m/w/d) 
 

Deine Aufgaben: 
 

• Ein breites Themenfeld von spannenden und 
abwechselnden kaufmännischen Tätigkeiten, wie zB: 

• Erstellen von Texten und Schriftstücken nach Vorgabe 

• Kunden informieren und betreuen 

• Terminkoordination und Telefonate führen 

• Einkauf / Bestände (Büromaterial, etc.) beschaffen und 
verwalten 

• Mitwirken in der Buchhaltung und Kostenrechnung 

• Statistiken und Dateien erstellen und auswerten 

• Bearbeitung des Posteingangs und Postausgangs  

• Ablage verwalten 

• Arbeiten im Posteingang und Postausgang erledigen 
 

 
Deine Qualifikationen  

 

• Positiver Pflichtschulabschluss und gute Schulleistungen 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort  
und Schrift; weitere Fremdsprachenkenntnisse (Englisch) 
von großem Vorteil 

• Bereitschaft zur laufenden Aus- und Weiterbildung  

• Zuverlässige und genaue Arbeitsweise 

• Freude an der Kommunikation und Arbeiten im Team 

• Solides Auftreten sowie gute Umgangsformen 
  

 

Das bieten wir Dir 
 

• Zukunftsorientierte und fundierte Ausbildung 
mit hoher Praxisorientierung 

• Herausfordernde Tätigkeit in einer 
leistungsstarken Firma mit internationaler 
Ausrichtung 

• Dynamische und kreative Aufgaben  

• Top Jugendticket für die Dauer der Lehrzeit 

• Vertrauensvolle und offene 
Unternehmenskultur 

• Bei entsprechender Leistung und 
Weiterbildung steht Dir eine Laufbahn in 
vielen anderen Unternehmensbereichen 
offen, wie z.B. Vertrieb, techn. Entwicklung, 
Produktionsplanung, Marketing, 
Qualitätsmanagement usw. 

• Firmeneigener Parkplatz, leicht erreichbar mit 
dem Zug oder Bus 

• Die Einstufung der Position liegt bei einem 
Monatsgehalt ab € 830,00 brutto (1.Lehrjahr). 
Abhängig von Qualifikation und Erfahrung wird 
eine marktkonforme Überzahlung geboten. 

 
 
Unser modernes Headquarter und Produktionsgebäude in 
Münchendorf 

 

mailto:office@securikett.com

